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Thống kê/báo cáoTổ chức kiểm tra bổ sungĐăng ký hoãn kiểm tra 

1.Ban hành Quy 

định tổ chức 

đánh giá

29.Tổ chức kiểm 

tra bổ sung

30.Nhập điểm 

KT bổ sung lên 

HT (hủy điểm I)

35.Chuyển điểm 

sang phân hệ ĐT 

36.Tiếp nhận 

điểm từ phân hệ 

Khảo thí

37.QT 

quản lý đào 

tạo

39.Tổng hợp/

thống kê

2.Thông báo, 

đôn đốc/hướng 

dẫn

3.Xem xét, lựa 

chọn học phần 

cần đăng ký

21.Xác nhận vào 

đơn hoãn KT, 

xác nhận trên Ht

17.Tiếp nhận, 

rà soát

Phù hợp

Ko phù hợp

38.Xem kết quả

25.Đăng ký 

kiểm tra bổ sung 

trên hệ thống

32.Rà soát, 

kiểm tra đk 

34.Xác nhận

 hủy đơn

(hủy điểm I)

7.Cảnh báo sinh 

viên đã đăng ký

(chưa đc duyệt)

4.Lựa bài kiểm 

tra để đăng ký 

hoãn

5.Đăng ký thông 

tin hoãn KT trên 

hệ thống

8.Cảnh báo Giáo 

viên có yêu cầu 

hoãn KT

9.Tiếp nhận 

cảnh báo có yêu 

cầu hoãn KT

6.Nộp hồ sơ 

(bản cứng) xin 

hoãn KT

10.Tiếp nhận hồ 

sơ xin hoãn của 

SV

11.Kiểm tra 

thông tin

12.Xác nhận hủy

y/c từ phía sinh 

viên trên HT

Không phù hợp

13.Thông báo về 

tài khoản sinh 

viên

14.Tiếp nhận TB

Y/c không được 

duyệt/tài khoản

15.Xác nhận và 

chuyển y/c trên 

HT về Khoa

Phù hợp

16.Xác nhận vào 

đơn, chuyển hồ 

sơ về khoa

23.TB trên hệ 

thống cho sinh 

viên

24.Tiếp nhận TB  

Y/c đã được 

duyệt/tài khoản

20.Xác nhận hủy

y/c từ phía sinh 

viên trên HT

22.Ghi nhận 

trạng thái điểm I 

cho sinh viên

26.KT trạng

thái lớp

Chưa gửi điểm thành phần

31.Nhận cảnh 

báo có y/c kiểm 

tra bổ sung

28.Cảnh báo GV 

giảng dạy, cảnh 

báo sinh viên

Đã gửi điểm

27.Cảnh báo về 

Khảo thí, sinh 

viên

33.QT tổ 

chức kiểm 

tra bổ sung

Còn hạn

Hết hạn

18.Xác nhận vào 

đơn, chuyển hồ 

sơ về K.thí

19.Tiếp nhận, 

rà soát

Phù hợp

Ko phù hợp

PHỤ LỤC 1.1.QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ VÀ KIỂM TRA BỔ SUNG (QT1)
(Điểm chưa hoàn thiện của sinh viên theo QĐ số 744 ngày 19/8/2021 )
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Thống kê/báo cáoTổ chức kiểm tra bổ sungChuẩn bị kiểm tra bổ sung

37.Tổng hợp/

thống kê

2.Lọc dữ liệu 

SV đăng ký theo 

thời gian 

1.Quy trình

 số 1

3.Rà soát,cập 

nhật hình thức 

đánh giá trên HT

4.Lựa chọn thời 

điểm, địa điểm 

đánh giá

5.Lập và công 

bố kế hoạch KT 

bổ sung

6.Xác định đề 

kiểm tra

7.Yêu cầu về 

GV coi - chấm - 

nhập điểm KT

9.KT có trong 

ngân hàng

13.Lựa chọn, in/

sao đề, xác nhận 

hoàn thành

Có

14.Cảnh báo lịch 

kiểm tra lên 

trang SV

15.Xem lịch 

kiểm tra bổ sung 

trên tài khoản

11.Yêu cầu về 

đề/đáp án kiểm 

tra

Không có

8.Phân công GV 

trên hệ thống

12.Biên soạn và 

cung cấp đề

17.Phân công 

GV vào phòng 

kiểm tra 

16.Chuẩn bị hồ 

sơ, in danh sách 

trên hệ thống

9.Cảnh báo GV 

có lịch KT trên 

tài khoản

10.Tiếp nhận 

CB, tham gia coi 

-chấm theo KH

19.Tổ chức kiểm 

tra bổ sung

25Tổ chức hoạt 

động chấm bài 

kiểm tra

26.Chấm bài

27.Nhập điểm 

trực tiếp theo 

phòng  trên HT 

28.In KQ đã 

nhập, ký phiếu 

điểm

29.Bàn giao bài 

và phiếu điểm

30.Tiếp nhận hồ 

sơ, Xác nhận 

điểm bổ sung

32.Tính toán 

điểm tổng kết 

học phần

33.Chuyển điểm 

sang phân hệ ĐT

34.Tiếp nhận 

điểm

18.Tham gia 

kiểm tra theo kế 

hoạch

21.KT môn 

chấm trực tiếp

20.Xác nhận 

thông tin ca 

kiểm tra trên HT

Đúng

Sai

35.QT Quản 

lý đào tạo

36.Xem kết quả

31.Thao tác tổng 

hợp điểm

22.Lập kế hoạch 

chấm theo môn 

trên HT

23.Phân công 

GV chấm trên 

hệ thống

24.Cảnh báo GV 

có lịch chấm 

trên tài khoản

PHỤ LỤC 1.2.QUY TRÌNH TỔ CHỨC KIỂM TRA BỔ SUNG
(Điểm chưa hoàn thiện của sinh viên theo QĐ số 744 ngày 19/8/2021 )
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Thống kê/báo cáoTổ chức thi bổ sungĐăng ký hoãn thi

1.Ban hành Quy 

định tổ chức 

đánh giá

32..Chuyển 

trạng thái điểm I 

sang phân hệ ĐT 

33.Tiếp nhận 

điểm từ phân hệ 

Khảo thí

34.QT 

quản lý đào 

tạo

37.Tổng hợp/

thống kê

2.Thông báo, 

đôn đốc/hướng 

dẫn

3.Xem xét, lựa 

chọn học phần 

cần đăng ký

19.Xác nhận và 

chuyển yêu cầu 

trên HT về K.thí

17.Tiếp nhận, 

rà soát

Phù hợp

Ko phù hợp

35.Xem kết quả

25.Đăng ký thi 

bổ sung trên hệ 

thống

30.Rà soát, 

kiểm tra đk 

31.Xác nhận

 hủy đơn

(hủy điểm I)

7.Cảnh báo sinh 

viên đã đăng ký

(chưa đc duyệt)

5.Đăng ký thông 

tin hoãn thi trên 

hệ thống

8.Cảnh báo Giáo 

viên có yêu cầu 

hoãn KT

9.Tiếp nhận 

cảnh báo có yêu 

cầu hoãn KT

6.Nộp hồ sơ xin 

hoãn thi

10.Tiếp nhận hồ 

sơ (bản cứng) 

xin hoãn của SV

11.Kiểm tra 

thông tin

12.Xác nhận hủy

y/c từ phía sinh 

viên trên HT

Không phù hợp

13.Thông báo về 

tài khoản sinh 

viên

14.Tiếp nhận TB

Y/c không được 

duyệt/tài khoản

15.Xác nhận và 

chuyển y/c trên 

HT về Khoa

Phù hợp

16.Xác nhận vào 

đơn, chuyển hồ 

sơ về khoa

24.TB trên hệ 

thống cho sinh 

viên

25.Tiếp nhận TB  

Y/c đã được 

duyệt/tài khoản

18.Xác nhận hủy

y/c từ phía sinh 

viên trên HT

23.Ghi nhận 

trạng thái điểm I 

cho sinh viên

28.Nhận TB, 

tham gia thi bổ 

sung

29.Nhận cảnh 

báo có y/c kiểm 

tra bổ sung

27.Cảnh báo về 

Khảo thí, sinh 

viên

36.QT tổ thi 

bổ sung
Còn hạn

Hết hạn

20.Tiếp nhận, 

rà soát

21.Xác nhận hủy

y/c từ phía sinh 

viên trên HT

Ko phù hợp

22.Xác nhận 

duyệt đơn hoãn 

thi trên hệ thống

Phù hợp

PHỤ LỤC 1.3.QUY TRÌNH ĐĂNG KÝ VÀ THI BỔ SUNG
(Điểm chưa hoàn thiện của sinh viên theo QĐ số 744 ngày 19/8/2021 )
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Thống kê/báo cáoTổ chức kiểm tra bổ sungChuẩn bị thi

32.Tổng hợp/

thống kê

2.Lọc dữ liệu 

SV đăng ký theo 

thời gian 

1.Quy trình 

số 3

3.Lọc dữ liệu 

theo học phần 

trên HT

4.Lựa chọn thời 

điểm, địa điểm 

đánh giá

5.Lập và công 

bố kế hoạch thi 

bổ sung

6.Xác định đề 

thi

7.Yêu cầu về 

GV coi - chấm - 

nhập điểm thi

9.KT có trong 

ngân hàng

13.Lựa chọn, in/

sao đề, xác nhận 

hoàn thành
Có

14.Cảnh báo lịch 

kiểm tra lên 

trang SV

15.Xem lịch 

kiểm tra bổ sung 

trên tài khoản

11.Yêu cầu về 

đề/đáp án 

Không có

8.Phân công GV 

trên hệ thống

12.Biên soạn và 

cung cấp đề

16.Phân công 

GV vào phòng 

thi 

17.Chuẩn bị hồ 

sơ, in danh sách 

trên hệ thống

9.Cảnh báo GV 

có lịch KT trên 

tài khoản

10.Tiếp nhận 

CB, tham gia coi 

-chấm theo KH

19.Tổ chức thi 

bổ sung

22.Nhập điểm 

trực tiếp theo 

phòng  trên HT 

27.Tính toán 

điểm tổng kết 

học phần

28.Chuyển điểm 

sang phân hệ ĐT

29.Tiếp nhận 

điểm

18.Tham gia 

kiểm tra theo kế 

hoạch

20.KT môn 

chấm trực tiếp

20.Xác nhận 

thông tin ca 

kiểm tra trên HT

Đúng

30.QT Quản 

lý đào tạo

31.Xem kết quả

23.QT 

Xử lý phách

24.QT 

Chấm thi tập 

trung

25.QT 

Xử lý phúc 

khảo

26.Thao tác tổng 

hợp điểm (hủy 

điểm I)

Sai

PHỤ LỤC 1.4.QUY TRÌNH TỔ CHỨC THI BỔ SUNG
(Điểm chưa hoàn thiện của sinh viên theo QĐ số 744 ngày 19/8/2021 )
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